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Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti o poskytovani informace

Podavani zadosti o poskytovani informace se Fidi zakonem €. 106/1999 Sb., o poskytovani informaci.
Zadost o poskytnuti informace se podavé Ustné nebo pisemné a to i prostfednictvim
telekomunikacnich zafizeni pfipadné vyuZzitim internetu.

Kdo dotaz Cini - jméno ( jména), pfijmeni, adresa Zadatele nebo ndazev a sidlo pravnické osoby ( je - li
o informaci Zadano jejim jménem), u Zadosti podané prostfednictvim telekomunikaéniho zafizeni
musi byt rovnéz uvedena pfislusnd identifikace Zadatele, u pisemné Zadosti musi byt ptipojen jeho
podpis.

Jaka informace je poZadovana.

Ze je uréena obecnimu tradu v Tatenici.

Neobsahuje - li Zzddost vSechny tyto Udaje, neni zadost podanim ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., a
obecni ufad ji odlozi.

PFi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace postupuje obecni Gfad podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., t.j.
Zadost posoudi a v pfipadé, Ze:

Zadost je nesrozumitelna, neni zrejmé jaka informace je poZzadovana, nebo je formulovana pfilis
obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnl od podani Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel
Zadost do 30 dnQ, rozhodne o odmitnuti Zadosti.

V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti obecniho Ufadu, Zadost odloZi a tuto
odlvodnénou skutecnost sdéli do 3 dnl Zadateli.

V ptipadé ustni nebo telefonické Zadosti poskytuje obecni Urad Zadateli informaci neodkladné, pokud
ji ma k dispozici. Neni - li Zadateli na Ustné nebo telefonicky podanou Zzadost informace poskytnuta,
nebo nepovazuje-li Zadatel informaci takto za dostacujici, je nutno ji podat pisemné.

Obecni Urad poskytne pozadovanou informaci ve Ihité nejpozdéji do 30 dnli od pfijeti podani nebo
od upfesnéni zadosti a to zplsoby uvedenymi v zakoné (pisemné, nahlédnuti do spisu, moZnost
pofizeni kopie nebo na pamétovych médiich).

Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, sdéli obecni Ufad nejpozdéji do 7 dnli
Zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

Lhaty pro poskytnuti informace jsou stanoveny v zakoné a lze je prodlouZit o 10 dn(i ze
zavaznych dlvod(, kterymi jsou:

vyhledani a sbér objemného mnozstvi odliSnych a oddélenych informaci pozadovanych v
jedné zadosti,

konzultace s jinym orgadnem statni spravy, ktery ma zavazny zajem na rozhodnutim o zadosti, Zadatel
musi byt o prodlouZeni Ihity a jeho dlvodech informovan pred uplynutim lhity pro poskytnuti
informace.

V souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 106/1999 Sb., obecni Gfad neposkytuje informace u
nichz to stanovi zakon, t.j. v pfipadé utajovanych skutecnosti (§7), ochrany osobnosti a soukromi (§ 8),
ochrany obchodniho tajemstvi (§ 9), ochrany dlivérnosti majetkovych pomért (§10), a dale v pripadé
dalsich omezeni préva na informace (§ 11). V souladu s timto ustanovenim ( § 11) obecni urad
stanovil, Ze neposkytuje informace, které se vztahuji vylucné k vnitfnim pokyndm a personalnim
predpisim povinného subjektu a dale v pfipadé, Ze jde o novou informaci, ktera vznikla pfti pfipravé
rozhodnuti Uradu do doby, kdy se pfiprava ukonci rozhodnutim.

V pfipadé, Ze obecni Grfad Zadosti nevyhovi, byt jen ¢astecné, vyda o tom ve stanovené Ih(té
rozhodnuti, které se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

Rozhodnuti musi obsahovat: oznaceni a adresu Uradu, oznaceni Zzadatele, vlastni rozhodnuti s
uvedenim pravnich predpisl dle nichZ bylo rozhodovano, Cislo jednaci, datum, omezeni rozhodnuti o
omezeni prava na informace, pouceni o odvolani, jméno, ptijmeni a funkce pracovnika vyfizujici
Zadost.

Proti rozhodnuti obecniho Ufadu je mozno podat odvolani, viz vyse.



